
คูมือสําหรับประชาชน 
 

งานท่ีใหบริการ การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลนครแมสอด 
ขอบเขตการใหบริการ วันจันทร-วันศุกร(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08.30-16.30 น. 
 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข ในการย่ืนคําขอ ในการพิจารณาการอนุญาต 
 1. หลักเกณฑ วิธีการ  

ผูใดประสงคขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (ยกเวน กระทรวง ทบวง กรม ราชการสวนทองถ่ินหรือองคกร
ของรัฐท่ีไดจัดตั้งตลาดข้ึนตามอํานาจหนาท่ี แตตองปฏิบัติตามขอกําหนดของทองถ่ิน) ตองยื่นขออนุญาตตอเจา
พนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบ โดยยื่นคําขอตามแบบฟอรมท่ีกฎหมายกําหนด พรอมท้ัง
เอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกําหนดของทองถ่ิน  

 2. เง่ือนไขในการย่ืนคําขอ (ตามท่ีระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น)  
 1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน  
 2) แนบสําเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของตามประเภทกิจการ

      ท่ี ขออนุญาต  
 3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแตละประเภทกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ  
 ๔) ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตาม
     แบบท่ีเทศบาลนครแมสอดกําหนดไว 

 3. ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ  
 1) ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบอนุญาตจัดตั้งตลาด พรอมหลักฐานท่ีทองถ่ินกําหนด  

      (ระยะเวลา 15 นาที) 
 2) เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคําขอ และความครบถวนของเอกสารหลักฐานทันที 

      กรณีไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคําขอใหแกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ หาก
      ไมสามารถดําเนินการไดในขณะนั้น ใหจัดทําบันทึกความบกพรองและรายการเอกสารหรือ
      หลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด โดยใหเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอลงนามไวใน
      บันทึกนั้นดวย (ระยะเวลา 1 ชั่วโมง) 

 3) เจาหนาท่ีตรวจดานสุขลักษณะ (ระยะเวลา 1 วัน) 
 - กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต  
 - กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ แนะนําใหปรับปรุงแกไขดาน 

    สุขลักษณะ 
 4) การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาต (ระยะเวลา 1 - 5 วัน) 

    - กรณีอนุญาต มีหนังสือแจงการอนุญาตแก ผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับใบอนุญาตภายใน
      ระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด หากพนกําหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาต เวนแตจะมี
      เหตุหรือขอแกตัวอันสมควร  

   - กรณีไมอนุญาต  แจงคาสั่งไมออกใบอนุญาตจัดตั้งตลาดแกผูขออนุญาตทราบ พรอมแจง
     สิทธิในการอุทธรณ 
***หมายเหตุ*** ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน ไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตได
ภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีเอกสารถูกตองและครบถวน ใหแจงการขยายเวลาใหผูขออนุญาตทราบทุก 
7 วัน จนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ พรอมสําเนาแจงสํานัก ก.พ.ร. ทราบ  



 
 
 

 4. ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําส่ังอนุญาต) (ระยะเวลา 1-5 วัน) 
 1) ผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด พรอมรับ

      ใบอนุญาต   
 *** หมายเหตุ กรณีไมชําระตามระยะเวลาท่ีกําหนด จะตองเสียคาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 
 ของจํานวนท่ีคางชําระ)  

 5. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ  
 1) บัตรประจําตัวประชาชน จํานวน  1 ฉบับ  
 2) สําเนาทะเบียนบาน  จํานวน  1 ฉบับ 
 3) สําเนาทะเบียนบานหรือสําเนาโฉนดท่ีดินท่ีเปนท่ีตั้งของตลาด 
 - ตลาดประเภทท่ี 1 (ตลาดท่ีมีโครงสรางอาคารใชสําเนาทะเบียนบาน) 
 - ตลาดประเภทท่ี 2 (ตลาดท่ีไมมีโครงสรางอาคาร ใชสําเนาโฉนดท่ีดิน) 
 4) สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ เชน สําเนาใบอนุญาตสิ่งปลูกสรางอาคาร 
 หรือหลักฐานแสดงวาอาคารนั้นสามารถใชประกอบการไดตามกฎหมายวาดวย                
 การควบคุมอาคาร (กรณีตลลาดประเภทท่ี 1) 
 5) สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และ
 สําเนาทะเบียนบานของผูแทนนิติบุคคล (กรณีผูขอรับใบอนุญาตเปนนิติบุคคล) 
 6) แผนท่ีโดยสังเขปแสดงสถานท่ีตั้งตลาด 
 7) สาเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของในแตละประเภทกิจการ เชน ใบอนุญาตตาม 
 พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 2535 พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 พ.ร.บ. โรงแรม พ.ศ. 2547 
 เปนตน 
 8) ใบรับรองแพทยของผูขายของและผูชวยขายของในตลาดหรือหลักฐานท่ีแสดงวาผานการ
 อบรมเรื่องสุขาภิบาลอาหาร ตามหลักสูตรท่ีทองถ่ินกําหนด 
 9) กรณีเจาของไมสามารถมายื่นคําขอดวยตนเอง 
  - หนังสือมอบอํานาจท่ีถูกตองตามกฎหมาย 
  - บัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบและผูรับมอบอํานาจ 
 

 6. อัตราคาธรรมเนียม  
 อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตจัดตั้งตลาด ฉบับละไมเกิน 2 ,000 บาทตอป (ระบุตาม

 ขอกําหนดของทองถ่ิน)  
 7. ชองทางการรองเรียน  

 กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลนครแมสอด โทร (055) 547132 หรือ
http://www.nakhonmaesotcity.go.th/th/complaint.php  
 

 8. ตัวอยางแบบฟอรม 

http://www.nakhonmaesotcity.go.th/th/complaint.php

