
คูมือสําหรับประชาชน 
 

งานท่ีใหบริการ การ ขอหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ี      
สะสมอาหาร พ้ืนท่ีไมเกิน 200 ตารางเมตร 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลนครแมสอด 
ขอบเขตการใหบริการ วันจันทร - วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)                                

ตั้งแตเวลา 08.30 - 16.30 น. 
 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข ในการย่ืนคําขอ ในการพิจารณาการอนุญาต 
      1. หลักเกณฑ วิธีการ  

    ผูใดประสงคขอหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร  พ้ืนท่ีไม
เกิน 200 ตารางเมตร และมิใชเปนการขายของในตลาด ตองยื่นขอหนังสือรับรอง ตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือ
พนักงานเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบ  โดยยื่นคําขอตามแบบฟอรมท่ีกฎหมายกําหนด  พรอมท้ังเอกสารประกอบการ
ขอหนังสือรับรองการแจงตามขอกําหนดของทองถ่ิน ณ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลนครแมสอด 

 2. เง่ือนไขในการย่ืนคําขอ (ตามท่ีระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น)  

1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน  
2) สําเนาหนังสือรับรองการแจง หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ  
3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ  (ตามขอกําหนดของ

ทองถ่ิน)  
 3. ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ  

1) ผูขอหนังสือ รับหนังสือรับรองการแจง ยื่นคําขอรับ หนังสือรับรองการแจง จัดตั้งสถานท่ี
จําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร  พรอมหลักฐานท่ีทองถ่ินกําหนด  (ระยะเวลา 15 
นาที) 

2) เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคําขอ  และความครบถวนของเอกสารหลักฐานทันที  
กรณีไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคําขอใหแกไข /เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ  หากไม
สามารถดําเนินการไดในขณะนั้น  ใหจัดทําบันทึกความบกพรองและรายการเอกสารหรือ
หลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด  โดยใหเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอลงนามไวใน
บันทึกนั้นดวย  (ระยะเวลา  ๓๐ นาที) 

3) เจาหนาท่ีตรวจดานสุขลักษณะ  (ระยะเวลา 1 วัน)                                                                                                                                              

- กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต                                                         
- กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ แนะนําใหปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ   

4) การแจงคําสั่งออก หนังสือรับรองการแจง/ คําสั่งไม ออกหนังสือรับรองการแจง                       
(ระยะเวลา ๑ - ๕ วัน) 

- กรณีอนุญาต  มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ หนังสือรับรอง
การแจง ภายในระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด  หากพนกําหนดถือวาไมประสงคจะรับ
ใบอนุญาต เวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัวอันสมควร  

- กรณีไมอนุญาต แจงคําสั่งไมออก หนังสือรับรองการแจง จัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหาร
และสถานท่ีสะสมอาหาร  พ้ืนท่ีเกิน 200 ตารางเมตร  แกผูขอทราบ  พรอมแจงสิทธิใน
การอุทธรณ  



5) ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาต) ผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด พรอมรับใบอนุญาต (ระยะเวลา ๑ วัน) 

 *หมายเหตุ   :  ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน ไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไม
อนุญาตไดภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีเอกสารถูกตองและครบถวน ใหแจงการขยายเวลาใหผูขอ
อนุญาตทราบทุก 7 วัน จนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ พรอมสําเนาแจงสํานัก ก.พ.ร. ทราบ  

 4. ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําส่ังอนุญาต) (ระยะเวลา 1 - 5 วัน) 

1) ผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด พรอมรับ  
หนังสือรับรองการแจง  

 * หมายเหตุ   :  กรณีไมชําระตามระยะเวลาท่ีกําหนด จะตองเสียคาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 
ของจํานวนท่ีคางชําระ)  

 5. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ  

1) บัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1   ฉบับ  
2) สําเนาทะเบียนบาน จํานวน 1  ฉบับ 
3) สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ  เชน สําเนาใบอนุญาตสิ่งปลูกสรางอาคารตาม

กฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารของสถานประกอบการ  จํานวน  1  ฉบับ 
4) ใบรับรองแพทยของผูขอรบัใบอนุญาต ผูชวยจําหนายอาหารและผูปรุงอาหาร จํานวน 1 ฉบับ 

 6. อัตราคาธรรมเนียม  

         อัตราคาธรรมเนียมในการขอหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ี   
 สะสมอาหาร  

1) พ้ืนท่ีประกอบการไมเกิน ๑๐ ตารางเมตร  ฉบับละ  ๑๒๐ บาทตอป 
2) พ้ืนท่ีประกอบการเกิน ๑๐ ตารางเมตร แตไมเกิน ๒๕ ตารางเมตร  ฉบับละ ๓๐๐ บาทตอป 
3) พ้ืนท่ีประกอบการเกิน ๒๕ ตารางเมตร แตไมเกิน ๕๐ ตารางเมตร ฉบับละ ๔๘๐ บาทตอป 
4) พ้ืนท่ีประกอบการเกิน ๕๐ ตารางเมตร แตไมเกิน ๑๐๐ ตารางเมตร ฉบับละ ๗๒๐ บาทตอป 
5) พ้ืนท่ีประกอบการเกิน ๑๐๐ ตารางเมตร แตไมเกิน ๒๐๐ ตารางเมตร ฉบับละ ๙๖๐ บาทตอป  

 7. ชองทางการรองเรียน  

  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลนครแมสอด โทร (055) 547132 หรือ
 http://www.nakhonmaesotcity.go.th/th/complaint.php  
 

8. ตัวอยางแบบฟอรม 
 

http://www.nakhonmaesotcity.go.th/th/complaint.php

