
คูมือสําหรับประชาชน 
 

งานท่ีใหบริการ การขอตออายุหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ี
สะสมอาหาร พ้ืนท่ีเกินไมเกิน 200 ตารางเมตร 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลนครแมสอด 
ขอบเขตการใหบริการ วันจันทร - วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)                                

ตั้งแตเวลา 08.30 - 16.30 น. 
 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข ในการย่ืนคําขอ ในการพิจารณาการอนุญาต 
      1. หลักเกณฑ วิธีการ  

    ผูใดประสงคขอตออายุ หนังสือรับรองการแจง จัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร  
พ้ืนท่ีเกินไมเกิน 200 ตารางเมตร และมิใชเปนขายของในตลาด  จะตองยื่นขอตออายุ หนังสือรับรองการแจง     
ตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบ  กอนหนังสือรับรองการแจงสิ้นอายุ  (มีอายุ 1 ป นับแตวันท่ี
ออกหนังสือรับรองการแจง ) เม่ือไดยื่นคําขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวา
เจาพนักงานทองถ่ินจะมีคําสั่งไมตออายุหนังสือรับรองการแจง และหากผูขอตออายุใบอนุญาตไมไดมายื่นคําขอ
ตออายุหนังสือรับรองการแจงกอนหนังสือรับรองการแจงสิ้นสุดแลว  ตองดําเนินการขอหนังสือรับรองการแจง
ใหมเสมือนเปนผูขอรายใหม 

ท้ังนี้หากมายื่นขอตออายุ หนังสือรับรองการแจง แลว  แตไมชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาท่ีกําหนด  จะตองเสียคาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละ  20 ของจํานวนเงินท่ีคางชําระ  และกรณีท่ี
ผูประกอบการคางชําระคาธรรมเนียมติดตอกันเกินกวา  2 ครั้ง เจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งใหผูนั้นหยุด
ดําเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจนครบจํานวน 

 2. เง่ือนไขในการย่ืนคําขอ (ตามท่ีระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น)  

1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน  
2) สําเนาหนังสือรับรองการแจง หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ  
3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ  (ตามขอกําหนดของ

ทองถ่ิน)  

3. ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ  

1) ผูขอตออายุหนังสือ รับหนังสือรับรองการแจง ยื่นคําขอรับ หนังสือรับรองการแจง จัดตั้ง
สถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร  พรอมหลักฐานท่ีทองถ่ินกําหนด  (ระยะเวลา 
15 นาที) 

2) เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคําขอ  และความครบถวนของเอกสารหลักฐานทันที  
กรณีไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคําขอใหแกไข /เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ  หากไม
สามารถดําเนินการไดในขณะนั้น  ใหจัดทําบันทึกความบกพรองและรายการเอกสารหรือ
หลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด  โดยใหเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอลงนามไวใน
บันทึกนั้นดวย  (ระยะเวลา  ๓๐ นาที) 

3) เจาหนาท่ีตรวจดานสุขลักษณะ  (ระยะเวลา 1 วัน)                                                                                                                                              

- กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต                                                         
- กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ แนะนําใหปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ   



4) การแจงคําสั่งออก หนังสือรับรองการแจง/ คําสั่งไม ออกหนังสือรับรองการแจง                       
(ระยะเวลา ๑ - ๕ วัน) 

- กรณีอนุญาต มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ หนังสือรับรอง
การแจง ภายในระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด  หากพนกําหนดถือวาไมประสงคจะรับ
ใบอนุญาต เวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัวอันสมควร  

- กรณีไมอนุญาต แจงคําสั่งไมออก หนังสือรับรองการแจง จัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหาร
และสถานท่ีสะสมอาหาร  พ้ืนท่ีเกิน 200 ตารางเมตร แกผูขอทราบ พรอมแจงสิทธิใน
การอุทธรณ  

5) ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาต) ผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด พรอมรับใบอนุญาต (ระยะเวลา ๑ วัน) 

 *หมายเหตุ   :  ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน ไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไม
อนุญาตไดภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีเอกสารถูกตองและครบถวน ใหแจงการขยายเวลาใหผูขอ
อนุญาตทราบทุก 7 วัน จนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ พรอมสําเนาแจงสํานัก ก.พ.ร. ทราบ  

4. ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําส่ังอนุญาต) (ระยะเวลา 1 - 5 วัน) 

1) ผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด พรอมรับ  
หนังสือรับรองการแจง  

 * หมายเหตุ   :  กรณีไมชําระตามระยะเวลาท่ีกําหนด จะตองเสียคาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 
ของจํานวนท่ีคางชําระ)  

5. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ  

1) บัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1   ฉบับ  
2) สําเนาทะเบียนบาน จํานวน 1  ฉบับ 
3) สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ  เชน สําเนาใบอนุญาตสิ่งปลูกสรางอาคารตาม

กฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารของสถานประกอบการ  จํานวน  1  ฉบับ 
4) ใบรับรองแพทยของผูขอรบัใบอนุญาต ผูชวยจําหนายอาหารและผูปรุงอาหาร จํานวน 1 ฉบับ 

6. อัตราคาธรรมเนียม  

         อัตราคาธรรมเนียมในการขอตออนุญาตหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหาร
 และสถานท่ีสะสมอาหาร  

1) พ้ืนท่ีประกอบการไมเกิน ๑๐ ตารางเมตร  ฉบับละ  ๑๒๐ บาทตอป 
2) พ้ืนท่ีประกอบการเกิน ๑๐ ตารางเมตร แตไมเกิน ๒๕ ตารางเมตร  ฉบับละ ๓๐๐ บาทตอป 
3) พ้ืนท่ีประกอบการเกิน ๒๕ ตารางเมตร แตไมเกิน ๕๐ ตารางเมตร ฉบับละ ๔๘๐ บาทตอป 
4) พ้ืนท่ีประกอบการเกิน ๕๐ ตารางเมตร แตไมเกิน ๑๐๐ ตารางเมตร ฉบับละ ๗๒๐ บาทตอป 
5) พ้ืนท่ีประกอบการเกิน ๑๐๐ ตารางเมตร แตไมเกิน ๒๐๐ ตารางเมตร ฉบับละ ๙๖๐ บาทตอป  

     7. ชองทางการรองเรียน  
 กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลนครแมสอด โทร (055) 547132 หรือ
http://www.nakhonmaesotcity.go.th/th/complaint.php  

8. ตัวอยางแบบฟอรม 
 

http://www.nakhonmaesotcity.go.th/th/complaint.php

