
คูมือสําหรับประชาชน 
 
งานท่ีใหบริการ การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ  
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลนครแมสอด 
ขอบเขตการใหบริการ วันจันทร-วันศุกร(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08.30-16.30 น. 
 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข ในการย่ืนคําขอ ในการพิจารณาการอนุญาต 
 1. หลักเกณฑ วิธีการ  

ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพในแตละประเภทกิจการ 
(ตามท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกาหนดไวในขอกาหนดของทองถ่ินใหเปนกิจการท่ีตองควบคุมในเขตทองถ่ิน
นั้น) จะตองยื่นขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบ กอนใบอนุญาตสิ้นอายุ 
(ใบอนุญาตมีอายุ 1 ป นับแตวันท่ีออกใบอนุญาต) เม่ือไดยื่นคาขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบ
กิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถ่ินจะมีคําสั่งไมตออายุใบอนุญาต และหากผูขอตออายุใบอนุญาตไมไดมา
ยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแลว ตองดําเนินการขออนุญาตใหมเสมือนเปนผูขออนุญาต
รายใหม 

ท้ังนี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลว แตไมชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีกําหนด 
จะตองเสียคาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินท่ีคางชําระ และกรณีท่ีผูประกอบการคางชําระ
คาธรรมเนียมติดตอกันเกินกวา 2 ครั้ง เจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งใหผูนั้นหยุดดําเนินการไวไดจนกวาจะเสีย
คาธรรมเนียมและคาปรับจนครบจํานวน 

 

 2. เง่ือนไขในการย่ืนคําขอ (ตามท่ีระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น)  
  1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน  
  2) แนบสาเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของตามประเภทกิจการ
  ท่ี ขออนุญาต  

 3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแตละประเภทกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ  
 ๔) ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตาม
 แบบท่ีเทศบาลนครแมสอดกําหนดไว 

 3. ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ  
 1) ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการรับทํากําจัดมูลฝอยท่ัวไป พรอม
หลักฐานท่ีทองถ่ินกําหนด (ระยะเวลา 15 นาที) 
 2) เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคําขอ และความครบถวนของเอกสารหลักฐานทันที 

 กรณีไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคําขอใหแกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ หากไมสามารถ
 ดําเนินการไดในขณะนั้น ใหจัดทําบันทึกความบกพรองและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติม
 ภายในระยะเวลาท่ีกําหนดโดยใหเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย  (ระยะเวลา 1 
 ชั่วโมง) 

 3) เจาหนาท่ีตรวจดานสุขลักษณะ (ระยะเวลา 1 วัน) 
- กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 
- กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ แนะนําใหปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 

 4) การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาต (ระยะเวลา 1-5 วัน) 



- กรณีอนุญาต  มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับใบอนุญาตภายใน
ระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด หากพนกําหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาต เวนแตจะมีเหตุหรือขอแก
ตัวอันสมควร  

- กรณีไมอนุญาต  แจงคําสั่งไม อนุญาตใหตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอ
สุขภาพ (ในแตละประเภทกิจการ) แกผูขออนุญาตทราบ พรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ  

 

 **หมายเหตุ**  ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน ไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตได
       ภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีเอกสารถูกตองและครบถวน ใหแจงการขยายเวลาใหผูขอ
       อนุญาตทราบทุก 7 วัน จนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ พรอมสําเนาแจงสํานักก.พ.ร. ทราบ  

 4. ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําส่ังอนุญาต) (ระยะเวลา 1-5 วัน) 
 1) ผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด พรอมรับ

 ใบอนุญาต   
 *** หมายเหตุ *** กรณีไมชําระตามระยะเวลาท่ีกําหนด จะตองเสียคาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 
 20 ของ จํานวนท่ีคางชําระ)  

 5. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ  
 1) บัตรประจําตัวประชาชน จํานวน  1 ฉบับ  
 2) สําเนาทะเบียนบาน  จํานวน  1 ฉบับ 
 3) สําเนาเอกสารสิทธิ์ หรือสัญญาเชา หรือสิทธิอ่ืนใด ตามกฎหมายในการใชประโยชนสถานท่ี
 ท่ีใชประกอบกิจการในแตละประเภทกิจการ 
 4) หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารท่ีแสดงวาอาคารดังกลาว
 สามารถใชประกอบกิจการตามท่ีขออนุญาตได 
 5) สาเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของในแตละประเภทกิจการ เชน ใบอนุญาตตาม 
 พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 2535 พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 พ.ร.บ. โรงแรม พ.ศ. 2547 
 เปนตน 
 6) เอกสารหรือหลักฐานเฉพาะกิจการท่ีกฎหมายกําหนดใหมีการประเมินผลกระทบ เชน 
 รายงานการวิเคราะหผลกระทบสิ่งแวดลอม ( EIA) รายงานการประเมินผลกระทบตอสุขภาพ 
 (HIA) 
 7) ผลการตรวจวัดคุณภาพดานสิ่งแวดลอม (ในแตละประเภทกิจการท่ีกาหนด)  
 8) ใบรับรองแพทยและหลักฐานแสดงวาผานการอบรมเรื่องสุขาภิบาลอาหาร (กรณียื่นขอ
 อนุญาตกิจการท่ีเก่ียวของกับอาหาร) 
 8) กรณีเจาของไมสามารถมายื่นคําขอดวยตนเอง 
  - หนังสือมอบอํานาจท่ีถูกตองตามกฎหมาย 
  - บัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบและผูรับมอบอํานาจ 
 

 6. อัตราคาธรรมเนียม  
       อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ ฉบับละไมเกิน 
 10,000 บาทตอป (คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ) (ระบุตามขอกาหนดของทองถ่ิน)  
 7. ชองทางการรองเรียน  

 กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลนครแมสอด โทร (055) 547132 หรือ
http://www.nakhonmaesotcity.go.th/th/complaint.php  
 

 8. ตัวอยางแบบฟอรม 

http://www.nakhonmaesotcity.go.th/th/complaint.php

