
คูมือสําหรับประชาชน 
 

งานท่ีใหบริการ  การขอตอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บ ขน ส่ิงปฏิกูลหรือมูลฝอย 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลนครแมสอด 
ขอบเขตการใหบริการ วันจันทร - วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)                                

ตั้งแตเวลา 08.30 - 16.30 น. 
 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข ในการย่ืนคําขอ ในการพิจารณาการอนุญาต 
      1. หลักเกณฑ วิธีการ  

   ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บ ขน สิ่งปฏิกูลหรือ มูลฝอย โดยทําเปน
ธุรกิจหรือไดรับประโยชนตอบแทนดวยการคิดคาบริการ จะตองยื่นขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ิน
หรือเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบ   กอนใบอนุญาตสิ้นอายุ  (ใบอนุญาตมีอายุ  1 ป นับแตวันท่ีออกใบอนุญาต ) เม่ือได
ยื่นคําขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถ่ินจะมีคําสั่งไมตอ
อายุใบอนุญาต และหากผูขอตออายุใบอนุญาตไมไดมายื่นคําขอตออายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแลว  
ตองดําเนินการขออนุญาตใหมเสมือนเปนผูขออนุญาตรายใหม    

ท้ังนี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลว  แตไมชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีกําหนด  
จะตองเสียคาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละ  20 ของจํานวนเงินท่ีคางชําระ  และกรณีท่ีผูประกอบการคางชําระ
คาธรรมเนียมติดตอกันเกินกวา  2 ครั้ง เจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งใหผูนั้นหยุดดําเนินการไวไดจนกวาจะ
เสียคาธรรมเนียมและคาปรับจนครบจํานวน  

2. เง่ือนไขในการย่ืนคําขอ (ตามท่ีระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น)  

1) ผูประกอบกิจการท่ีประสงคขอรับใบอนุญาตตองไมมีประวัติถูกดําเนินคดีดานการจัดการ          
มูลฝอยท่ีไมถูกสุขลักษณะ  

2) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน  

3) หลักเกณฑดานคุณสมบัติของผูประกอบกิจการ  ดานยานพาหนะขนมูลฝอยท่ัวไป  ดานผูขับข่ี
และผูปฏิบัติงานประจํายานพาหนะ  ดานสุขลักษณะวิธีการเก็บขนมูลฝอยท่ัวไปตองถูกตอง
ตามหลักเกณฑ และมีวิธีการควบคุมกํากับการขนสงเพ่ือปองกันการลักลอบท้ิงมูลฝอยถูกตอง
ตามหลักเกณฑท่ีเทศบาลนครแมสอด กําหนดไว 

 3. ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ  

1) ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอ ตอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําก ารเก็บ ขน สิ่งปฏิกูลหรือ               
มูลฝอยพรอมหลักฐานท่ีทองถ่ินกําหนด (ระยะเวลา 15 นาที) 

2) เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคําขอ  และความครบถวนของเอกสารหลักฐานทันที  
กรณีไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคําขอใหแกไข /เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ  หากไม
สามารถดําเนินการไดในขณะนั้น  ใหจัดทําบันทึกความบกพรองและรายการเอกสารหรือ
หลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด  โดยใหเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอลงนามไวใน
บันทึกนั้นดวย (ระยะเวลา  ๓๐ นาที) 

3) เจาหนาท่ีตรวจดานสุขลักษณะ  (ระยะเวลา 1 วัน)                                                                                                                                              
- กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต                                                         

- กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ แนะนําใหปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ   



4) การแจงคําสั่งใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาต (ระยะเวลา ๑ - ๕ วัน) 

- กรณีอนุญาตใหตอใบอนุญาต  มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมา
รับใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด หากพนกําหนดถือวาไมประสงคจะรับ
ใบอนุญาต เวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัวอันสมควร  

- กรณีไมอนุญาต ใหตอใบอนุญาต  แจงคําสั่งไมออกใบอนุญาต ใหตออายุใบอนุญาต
ประกอบกิจการรับทําก ารเก็บ ขน สิ่งปฏิกูลหรือ มูลฝอย แกผูขออนุญาตทราบ  พรอม
แจงสิทธิในการอุทธรณ  

5) ชําระคาธรรมเนียม  (กรณีมีคําสั่งอนุญาต ตออายุใบอนุญาต ) ผูขออนุญาตมาชําระ
คาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด  พรอมรับใบอนุญาต  (ระยะเวลา ๑ 
วัน) 

    * *หมายเหตุ  :  ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน ไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไม   
  อนุญาตไดภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีเอกสารถูกตองและครบถวน ใหแจงการขยายเวลาใหผู
  ขออนุญาตทราบทุก 7 วัน จนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ พรอมสําเนาแจงสํานัก ก.พ.ร.ทราบ  

4. ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําส่ังอนุญาต) (ระยะเวลา 1 - 5 วัน) 
  ผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด พรอม
รับใบอนุญาต  

   * หมายเหตุ  :  กรณีไมชําระตามระยะเวลาท่ีกําหนด จะตองเสียคาปรับเพ่ิมข้ึนอีก  
 รอยละ 20 ของจํานวนท่ีคางชําระ)  

  5. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ  
1) บัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1   ฉบับ  
2) สําเนาทะเบียนบาน จํานวน 1  ฉบับ 
3) สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร  (ในกรณีท่ีมีสถานีขนถาย) หรือ

ใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ จํานวน  ๑  ฉบับ 
4) เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานท่ีรับกําจัดมูลฝอยท่ัวไปท่ีไดรับใบอนุญาตและมีการดําเนิน

กิจการท่ีถูกตองตามหลักสุขาภิบาล โดยมีหลักฐานสัญญาวาจางระหวางผูขนกับผูกําจัด               
มูลฝอย  จํานวน 1 ฉบับ 

5) แผนการดําเนินงานในการกําจัดมูลฝอยท่ีแสดงรายละเอียดข้ันตอนการดําเนินงาน ความ
พรอมดานกําลังคน งบประมาณ วัสดุอุปกรณ และวิธีการบริหารจัดการ จํานวน 1 ฉบับ 

6) เอกสาร แสดงใหเห็นวาผูขับข่ีและผูปฏิบัติงานประจํายานพาหนะผานการอบรมดานการ
จัดการมูลฝอยท่ัวไป (จํานวน ๑ ฉบับ) 

7) ใบรับรองแพทยห รือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจําปของผูปฏิบัติงานในการ เก็บขน             
มูลฝอย  จํานวน 1 ฉบับ 

6. อัตราคาธรรมเนียม  
       อัตราคาธรรมเนียมในการตอใบอนุญาต  เปนเงิน 5 ,000 บาท 

7. ชองทางการรองเรียน  
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลนครแมสอด โทร (055) 547132 หรือ
http://www.nakhonmaesotcity.go.th/th/complaint.php  

8. ตัวอยางแบบฟอรม 

http://www.nakhonmaesotcity.go.th/th/complaint.php

