
คู่มือสาํหรับประชาชน 
 

งานท่ีใหบ้ริการ การขอใชบ้ริการสุสานและฌาปนสถาน 

หน่วยงานท่ีรับผดิชอบ กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม เทศบาลนครแม่สอด 

ขอบเขตการใหบ้ริการ วนัจนัทร์-วนัศุกร์ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น.  ติดต่อท่ีกองสาธารณสุขฯ  

วนัเสาร์-วนัอาทิตย ์ ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น.  ติดต่อท่ีเคาน์เตอร์ประชาสัมพนัธ์

เทศบาลนครแม่สอด 

1.หลกัเกณฑว์ธีิการ เง่ือนไข ในการยืน่คาํขอ ในการพิจารณาการอนุญาต  

1. หลกัเกณฑ ์วธีิการ  

1.1 ใหย้ืน่คาํร้องขออนุญาตเผาศพตามคาํร้องท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินประกาศกาํหนด 

1.2 ผูใ้ดประสงคจ์ะเผาศพในสุสานและฌาปนสถานท่ีเทศบาลนครแม่สอดรับผดิชอบ ตอ้งแจง้เจา้พนกังาน

ทอ้งถ่ินทราบก่อนวนัเผาอยา่งนอ้ย 24 ชัว่โมง 

1.3 ผูใ้ดประสงคจ์ะเผาศพในสุสานและฌาปนสถาน  ท่ีเทศบาลนครแม่สอดรับผดิชอบ ตอ้งเสียค่าธรรมเนียม

ใชจ่้ายเก่ียวกบัการใชบ้ริการสุสานและฌาปรสถาน 

1.4 กรณีมีผูเ้สียชีวติพร้อมกนัหลายศพใหผู้ใ้ชบ้ริการยืน่คาํร้องขออนุญาตเผาศพก่อนไดสิ้ทธิในการเลือกเผา

เมรุเผาศพเป็นอนัดบัแรก 
 

3. ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบ้ริการ 

3.1ผูข้อรับใบอนุญาตยืน่คาํขอใชบ้ริการสุสานและฌาปนสถาน พร้อมหลกัฐานท่ีทอ้งถ่ินกาํหนด 

(ระยะเวลา 10 นาที) 

3.2 ผูข้อรับใบอนุญาตยืน่แบบคาํขออนุญาตเผาศพ(ระยะเวลา 10 นาที) 

3.3เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบความถูกตอ้งของคาํขอ และความครบถว้นของเอกสารหลกัฐานทนัที  

(ระยะเวลา 5 นาที) 

3.4. เสนอใหผู้บ้ริหารพิจารณาอนุมติั  (ระยะเวลา 1 วนัทาํการ) 

4. ชาํระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคาํสั่งอนุญาต) (ระยะเวลา 1 วนั) 

4.1. ผูข้ออนุญาตมาชาํระค่าธรรมเนียมตามอตัราและระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินกาํหนด พร้อมรับใบเสร็จ 

5. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่คาํขอ  

5.1.บตัรประจาํตวัประชาชนของผูย้ืน่คาํขอ จาํนวน  1 ฉบบั  

5.2. สาํเนาทะเบียนบา้นของผูย้ืน่คาํขอ  จาํนวน  1 ฉบบั 

5.3. สาํเนาบตัรประชาชนของผูเ้สียชีวติ  จาํนวน  1 ฉบบั  

5.4. สาํเนาใบมรณะบตัรของผูเ้สียชีวติ  จาํนวน  1 ฉบบั  

5.5. สาํเนาทะเบียนบา้นของผูเ้สียชีวติ  จาํนวน  1 ฉบบั  

 

 

 

 



6. อตัราค่าธรรมเนียม  

6.1 อตัราค่าธรรมเนียมในการขอใชบ้ริการสุสานและฌาปนสถาน  เป็นเงิน   200 บาท  

6.2 อตัราค่าธรรมเนียมในการขอใชน้ํ้ามนัเช้ือเพลิงในการเผาศพ  เป็นเงิน  1,500 บาท  

7. ช่องทางการร้องเรียน  

กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม เทศบาลนครแม่สอด โทร (055) 547132 หรือ

http://www.nakhonmaesotcity.go.th/th/complaint.php 

8. ตวัอยา่งแบบฟอร์ม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

http://www.nakhonmaesotcity.go.th/th/complaint.php


ขอใชบริการสุสานและฌาปนสถาน 
------------------------------ 

เลขท่ี.................../..................     เขียนท่ี สํานักงานเทศบาลนครแมสอด  
       วันท่ี.........เดือน............................. พ.ศ. ........... 
เรื่อง  ขอใชบริการสุสานและฌาปนสถาน 
เรียน  นายกเทศมนตรีนครแมสอด 
 ขาพเจา.........................................................................................อยูบานเลขท่ี...................หมูท่ี........  
ถนน.....................................ตําบล....................................อําเภอ...................................จังหวัด....................... 
 มีความประสงคขอใชบริการสุสานและฌาปนสถานของเทศบาลนครแมสอด คือ  
  สุสานหลวง     สุสานบานเหนือ  
  สุสานดอนแกว     สุสานวัดตรีรัตนาราม  
 เพ่ือใชในการฌาปนกิจศพ(เผาศพ) ของ นาย/นาง/นางสาว..................................................................  
ในวันท่ี...............................................ตามใบมรณะบัตรเลขท่ี...................................ลงวันท่ี............................. 
 ขาพเจาขอรับรองวาจะปฏิบัติเปนไปตามระเบียบของเทศบาลทุกประการและมีความยินดีชําระ
คาธรรมเนียมหรือเงินคาบริการ เปนเงิน....................................บาท 
    
    (ลงชื่อ)..............................................ผูขอใช  
            (.............................................)  

ไดรั้บเงินค่าบริการหรือค่าธรรมเนียมแลว้ 

จาํนวนเงิน..................บาท  ตามใบเสร็จเล่มท่ี............... 

เลขท่ี...................ลงวนัท่ี............................................... 

         ความเห็นของเจา้หนา้ท่ี  

- เห็นควรอนุญาต 

............................................

.........../................./.............. 

คาํสั่ง-อนุญาต 

............................................

.........../................./.............. 

ใบอนุญาตเทศบาลนครแม่สอด 

อนุญาตให.้............................................................ทาํพิธีเผาศพ นาย/นาง/นางสาว.............................................. 

ตามใบอนุญาตเลขท่ี.................ลงวนัท่ี..........เดือน...............................พ.ศ. ..............ณ เมรุเผาศพของเทศบาล  

  สุสานหลวง     สุสานบานเหนือ  
  สุสานดอนแกว     สุสานวัดตรีรัตนาราม  

(ลงชื่อ)...................................... 
         ผูอนุญาต  

แบบคาํขออนุญาตเผาศพ 

 

 
 
………………………….. 

ผูรั้บเงิน 

 
 

 
 

 
 

 
 



 ขา้พเจา้...................................................................อยูบ่า้นเลขท่ี............................................................. 

..............................................................................................ไดรั้บการวา่จา้งจากเจา้ภาพใหท้าํการเผาศพ 

นาย/นาง/นางสาว........................................................................ ณ สุสาน.......................................................... 

ในวนัท่ี..............เดือน...........................................พ.ศ. ............... 

 ขา้พเจา้ฯ ขอรับรองวา่จะทาํการเผาศพใหเ้ป็นท่ีเรียบร้อยตามระเบียบการใชสุ้สานหาก  ขา้พเจา้ฯ มิได้

ปฏิบติัตามระเบียบดงักล่าว ยนิดีชดใชค้่าเสียหายตามท่ีกาํหนดต่อไป 

 

 

 

 

        (.............................................................)  

                 ผูข้ออนุญาต  

        ................/......................./....................  


