
 
ขั้นตอนการรับลงทะเบียนเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

1. จัดให้มีการลงทะเบียนผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุรายใหม่ที่ยังไม่เคยลงทะเบียนมาก่อน   ซึ่งเป็นผู้มีอายุ
ครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปในปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 (โดยเป็นผู้เกิดก่อน 1 ตุลาคม 2502 ส าหรับในกรณีที่
ในทะเบียนราษฎรไม่ปรากฏวันที่ เดือนเกิด ให้ถือว่าบุคคลนั้นเกิดในวันที่  1 มกราคมของปีนั้น) 

2. ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ข้อ 6 ก าหนดคุณสมบัติของผู้มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุดังนี้ 
 2.1 มีสัญชาติไทย  
 2.2 มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 
 2.3 มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป ซึ่งได้ลงทะเบียน และยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 
 2.4 ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ ผู้รับเงินบ านาญ บ านาญพิเศษ เบี้ยหวัด  หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน  ผู้สูงอายุที่
อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจ า หรือ
ผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอ่ืนที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ า ยกเว้นผู้พิการ และผู้ป่วยเอดส์
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 
2548 
3.ขั้นตอนการยื่นค าขอข้ึนทะเบียนผู้สูงอายุ   

ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปี  ให้ผู้ที่จะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปในปีงบประมาณถัดไป 
ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิล าเนา ณ 
ส านักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนด โดยมีหลักฐานดังนี้ 

3.1 บัตรประจ าตัวประชาชนพร้อมส าเนา 
3.2 ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา 
3.3 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนา ส าหรับกรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับ

เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร 
3.4 ในกรณีที่มีความจ าเป็นผู้สูงอายุไม่สามารถมาลงทะเบียนได้ด้วยตนเอง ให้มอบอ านาจเป็นลาย

ลักษณ์อักษรให้ผู้อ่ืนเป็นผู้ย่ืนค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแทนก็ได้ 
 
4. วิธีการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุให้แก่ผู้มีสิทธิ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจ่ายเป็นเงินสด หรือโอนเข้า
บัญชีเงินฝากธนาคาร ในอัตราตามขั้นบันได เป็นรายเดือนภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน 

 
 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการกองสวัสดิการสังคม 

(การรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ) 
 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการที่ก าหนดไว้เดิม 
 

 

 

 

สรุป     ๔  ขั้นตอน   รวมระยะเวลาระหว่างที่มารับบริการกับกองสวัสดิการสังคม เป็นระยะเวลา  ๖  นาที/ราย 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการที่ก าหนดใหม่ 
 

 

 

 

       สรุป     ๔  ขั้นตอน  รวมระยะเวลาระหว่างที่มารับบริการกับกองสวัสดิการสังคมใหม่ ลดลง เดิม ๑๐ นาที/ราย เวลางานที่ปรับลดเหลือ ๓-๕ นาที/ราย   115 

 

 

ยื่นค าขอขึ้นทะเบียนฯพร้อม
หลักฐาน  

๒ นาที/ราย 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
หลักฐาน/สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูล

เพ่ิมเติม 

๒ นาที/ราย 

เสนอคณะกรรมการ
ตรวจสอบคุณสมบัติ 

๒ นาที/ราย 

เสนอผู้บังคับบัญชา(ผู้บริหาร)แจ้ง
ผลขึ้นทะเบียนฯ 

๔ นาที/ราย 

 

ยื่นค าขอขึ้นทะเบียนฯพร้อม
หลักฐาน  

๑ นาที/ราย 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
หลักฐาน/สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูล

เพ่ิมเติม 

๑ นาที/ราย 

เสนอคณะกรรมการ
ตรวจสอบคุณสมบัติ 

๑ นาที/ราย 

เสนอผู้บังคับบัญชา(ผู้บริหาร)แจ้ง
ผลขึ้นทะเบียนฯ 

๒ นาที/ราย 



 


