
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 การขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง ร้ือถอนและต่อ
อายุใบอนุญาตอาคารที่มีความสูงไม่เกิน 23 เมตร         
และมีพื้นที่รวมกันไม่เกิน 10,000 ตารางเมตร 

 
 การขออนุญาตตัดคันหินทางเท้าใช้ที่สาธารณะ        

เชื่อมทาง เชื่อมท่อระบายน้้า 
 

 การร้องเรียนเร่ืองที่อยู่ในความดูแลของกองช่าง 
(การปรับปรุงถนน ซ่อมถนนช้ารุด) 

 
 

  การขออนุญาตขุดดิน ถมดิน 
(พื้นทีเ่กิน 2,000 ตารางเมตร) 

 
 
 
 
 
 
 
 

การขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง ร้ือถอนและต่ออายุ
ใบอนุญาตอาคารที่มีความสูงไม่เกิน 23 เมตร         
และมีพื้นที่รวมกันไม่เกิน 10,000 ตารางเมตร 

หลักฐาน 
1. ผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบ
แปลนแสดงรายละเอียดอาคารท่ีขออนุญาต (จ านวน     
5 ชุด) 
2.แบบค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร 
หรือรื้อถอนอาคาร (แบบ ข.1) หรือแบบค าขอต่ออายุ
ใบอนุญาตฯ (แบบ ข.5) 
3.ส าเนาหนัง สือรับรองบริษัทหรือนิ ติบุคคลแสดง
กรรมการผู้มีอ านาจลงนามและวัตถุประสงค์ทุกหน้าท่ีมี
อายุไม่เกิน 6 เดือนและให้กรรมการผู้มีอ านาจลงนาม
รับรองส าเนาพร้อมประทับตราบริษัท 
4.ส าเนาหรือภาพถ่ายโฉนดท่ีดินเท่ากับต้นฉบับทุกหน้า 
(ห้ามย่อหรือขยายส่วน)และเจ้าของท่ีดินลงนามรับรอง
ส าเนาทุกหน้า (กรณีเจ้าของท่ีดินเป็นบริษัทหรือนิติ
บุคคลจะต้องให้กรรมการผู้มีอ านาจลงนามรับรองส าเนา
ทุกหน้าพร้อมประทับตราบริษัทในเอกสาร) 
5.หนังสือแสดงความยินยอมของเจ้าของท่ีดินให้ก่อสร้าง
อาคารในท่ีดิน (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของท่ีดิน) 
6.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียน
บ้านของผู้ขออนุญาต ผู้รับมอบอ านาจ ผู้มีอ านาจลงนาม
แทนนิติบุคคลหรือเจ้าของท่ีดินพร้อมลงนามรับรอง
ส าเนาทุกหน้า 
7.หนังสือรับรองพร้อมส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็น
ผู้ประกอบวิ ชา ชีพวิศวกรรมควบคุมหรื อวิ ชา ชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุมเฉพาะ กรณีท่ีเป็นอาคารท่ีมี
ลักษณะขนาดประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและ
สถาปัตยกรรมควบคุมแล้วแต่กรณี 

8.รายการค านวณโครงสร้างของวิศวกรควบคุม (กรณี
เป็นอาคารท่ีก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรวัสดุทนไฟเป็นส่วน
ใหญ่) พร้อมวิศวกรผู้ค านวณโครงสร้างลงนามรับรอง
ส าเนาทุกหน้า 
9.หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตาม
มาตรา 29 ทวี (แบบ น.4) 
ค่าธรรมเนียม 
1.ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 
  - ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ฉบับละ 20.-บาท 
  - ใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร ฉบับละ 10.-บาท 
  - ใบอนุญาตรื้อถอดอาคาร ฉบับละ 10.-บาท 
2.ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือ
ดัดแปลงอาคาร (คิดตามพื้นท่ีอาคารแต่ละช้ันรวมกัน) 
  - อาคารสูงไม่เกิน 2 ช้ันหรือสูงไม่เกิน 12 เมตร ตาราง
เมตรละ 0.50.-บาท 
  - อาคารสูงเกิน 2 ช้ัน แต่ไม่เกิน 3 ช้ัน หรือสูงเกิน 12 
เมตร แต่ไม่เกิน 15 เมตร ตารางเมตรละ 2.-บาท 
  - อาคารสูงเกิน 3 ช้ัน หรือสูงเกิน 15 เมตร ตาราง
เมตรละ 4.-บาท 
  - พื้นทีหรือส่ิงท่ีสร้างขึ้นเพื่อใช้เป็นท่ีจอดรถยนต์ ท่ีกลับ
รถยน ต์และทาง เข้ าออกของรถ ตาราง เมตรละ      
0.50.-บาท 
  - ป้ายคิดพื้นท่ีรวม ตารางเมตรละ 4.-บาท 
  - เข่ือน ท่อระบายน้ า รั้วหรือก าแพง รวมประตู คิดตาม
ความยาวเมตรละ 1.-บาท 
 

 
 
 

กองช่าง 
เทศบาลนครแม่สอด 

อ้าเภอแม่สอด  จังหวัดตาก 



การขออนุญาตตัดคันหินทางเท้าใช้ที่สาธารณะ        
เชื่อมทาง  

หลักฐาน 
1.ผังบริเวณ แบบแปลนและรายละเอียดการขออนุญาต 
จ านวน 5 ชุด 
2.แบบค าขออนุญาตตัดคัดหินทางเท้า ลดระดับคันหิน 
ทางเท้า เช่ือมท่อระบายน้ าและทางเช่ือมในท่ีสาธารณะ 
3.ส าเนาหนัง สือรับรองบริษัทหรือนิ ติบุคคลแสดง
กรรมการผู้มีอ านาจลงนามและวัตถุประสงค์ทุกหน้าท่ีมี
อายุไม่เกิน 6 เดือน และกรรมการผู้มีอ านาจลงนาม
รับรองส าเนาพร้อมประทับตราบริษัท 
4.ส าเนาหรือถ่ายภาพโฉนดท่ีดินขนาดเท่ากับต้นฉบับทุก
หน้า (ห้ามย่อหรือขยายส่วน) และเจ้าของท่ีดินลงนาม
รับรองส าเนาทุกหน้า (กรณีเจ้าของท่ีดินเป็นบริษัทหรือ
นิติบุคคลจะต้องให้กรรมการผู้มีอ านาจลงนามรับรอง
ส าเนาทุกหน้า พร้อมประทับตราบริษัทในเอกสาร) 
5.หนังสือแสดงความยินยอมของเจ้าของท่ีดิน (กรณีท่ีผู้
ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของท่ีดิน) 
6.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนของ
ผู้ขออนุญาต ผู้รับมอบอ านาจ ผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติ
บุคคลและเจ้าของท่ีดิน พร้อมลงนามรับรองส าเนาทุก
หน้า 
7.ส าเนาใบอนุญาตก่อสร้างอาคารจากเทศบาลนคร     
แม่สอด (แบบ อ.1)หรือแผนผังการจัดสรรท่ีดินท่ีได้รับ
อนุญาตหรือเป็นมติคณะกรรมการจัดสรรท่ีดิน 
ค่าธรรมเนียม 
-ตัดคันหินคิดตามความยาว เมตรละ 200.-บาทและตัด
ทางเท้า ตารางเมตรละ 200.-บาท 
-ต้ังวางของในท่ีสาธารณะตารางเมตรละ 50.-บาท/เดือน 
-ค่าธรรมเนียมการขออนุญาต เรื่องละ 20.-บาท 

การร้องเรียนเร่ืองที่อยู่ในความดูแลของกองช่าง 
(การปรับปรุงถนน ซ่อมถนนช้ารุด ไฟฟ้าสาธารณะ) 

หลักฐาน 
1.บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้แจ้ง 
2.เอกสารค าร้องแจ้งเรื่องท่ีร้องเรียนหรือได้รับความ
เดือดร้อน พร้อมระบุสถานท่ีและความประสงค์ให้แก้ไข 
 
 

การขออนุญาตขุดดิน ถมดิน 
(พื้นทีเ่กิน 2,000 ตารางเมตร) 

หลักฐาน 
1.ใบแจ้งการขุดดิน/ถมดิน ตามพระราชบัญญัติการขุด
ดินและถมดิน พ.ศ. 2543 (แบบ ด.1) 
2.ใบรับแจ้งการขุดดิน/ถมดิน ตามพระราชบัญญัติการ
ขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 (แบบ ด.2) 
3 .หนั ง สื อแสดงคว ามยิ น ยอมของ เ จ้ าขอ ง ท่ี ดิน        
(แบบ ด.3) 
4.หนังสือมอบอ านาจ (แบบ ด.4) 
5.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
(แบบ ด.5) 
6.ผังบริเวณ แบบแปลนและรายละเอียดการขออนุญาต 
จ านวน 5 ชุด 
7.ส าเนาหนัง สือรับรองบริษัทหรือนิ ติบุคคลแสดง
กรรมการผู้มีอ านาจลงนามและวัตถุประสงค์ทุกหน้าท่ีมี
อายุไม่เกิน 6 เดือน และให้กรรมการผู้มีอ านาจลงนาม
รับรองส าเนาพร้อมประทับตราบริษัท 
8.ส าเนาหรือภาพถ่ายโฉนดท่ีดินขนาดเท่ากับต้นฉบับทุก
หน้า (ห้ามย่อหรือขยายส่วน)และเจ้าของท่ีดินลงนาม
รับรองส าเนาทุกหน้า (กรณีเจ้าของท่ีดินเป็นบริษัทหรือ

นิติบุคคลจะต้องให้กรรมการผู้มีอ านาจลงนามรับรอง
ส าเนาทุกหน้าพร้อมประทับตราบริษัทในเอกสาร) 
9.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียน
บ้านของผู้ขออนุญาต ผู้รับมอบอ านาจ ผู้มีอ านาจลงนาม
แทน นิติบุคคลและเจ้าของท่ีดิน พร้อมลงนามรับรอง
ส าเนาทุกหน้า 
10.ส าเนาใบอนุญาตก่อสร้างอาคารจากเทศบาลนครแม่
สอด (แบบ อ.1) หรือแผนผังการจัดสรรท่ีดินท่ีได้รับ
อนุญาต หรือเป็นมติคณะกรรมการจัดสรรท่ีดิน 
ค่าธรรมเนียม 
  - ใบรับแจ้งการขุดดินหรือถมดิน ฉบับละ 2,000.-บาท 
  - ค่าธรรมเนียมการอนุญาต เรื่องละ 20.-บาท 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
1. การขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง ร้ือถอนและต่อ
อายุใบอนุญาตอาคารที่มีความสูงไม่เกิน 23 เมตร         
และมีพื้นที่รวมกันไม่เกิน 10,000 ตารางเมตร 

หลักฐาน 
1. ผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบ
แปลนแสดงรายละเอียดอาคารท่ีขออนุญาต (จ านวน     
5 ชุด) 
2. แบบค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร 
หรือรื้อถอนอาคาร (แบบ ข.1) หรือแบบค าขอต่ออายุ
ใบอนุญาตฯ (แบบ ข.5) 
3. ส าเนาหนังสือรับรองบริษัทหรือนิติบุคคลแสดง
กรรมการผู้มีอ านาจลงนามและวัตถุประสงค์ทุกหน้าท่ีมี
อายุไม่เกิน 6 เดือนและให้กรรมการผู้มีอ านาจลงนาม
รับรองส าเนาพร้อมประทับตราบริษัท 
4. ส าเนาหรือภาพถ่ายโฉนดท่ีดินเท่ากับต้นฉบับทุก
หน้า (ห้ามย่อหรือขยายส่วน)และเจ้าของท่ีดินลงนาม
รับรองส าเนาทุกหน้า (กรณีเจ้าของท่ีดินเป็นบริษัทหรือ
นิติบุคคลจะต้องให้กรรมการผู้มีอ านาจลงนามรับรอง
ส าเนาทุกหน้าพร้อมประทับตราบริษัทในเอกสาร) 
5. หนังสือแสดงความยินยอมของเจ้าของท่ีดินให้
ก่อสร้างอาคารในท่ีดิน (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของ
ท่ีดิน) 
6. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียน
บ้านของผู้ขออนุญาต ผู้รับมอบอ านาจ ผู้มีอ านาจลง
นามแทนนิ ติบุคคลหรือเจ้าของท่ีดินพร้อมลงนาม
รับรองส าเนาทุกหน้า 
7. หนังสือรับรองพร้อมส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุมเฉพาะ กรณีท่ีเป็นอาคารท่ีมี
ลักษณะขนาดประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและ
สถาปัตยกรรมควบคุมแล้วแต่กรณี 
 

8. รายการค านวณโครงสร้างของวิศวกรควบคุม (กรณีเป็น
อาคารท่ีก่อสร้างด้วยวัสดุถาวร วัสดุทนไฟเป็น  ส่วนใหญ่) 
พร้อมวิศวกรผู้ค านวณโครงสร้างลงนามรับรองส าเนาทุก
หน้า 
9. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามมาตรา 
29 ทวิ (แบบ น.4) 
ค่าธรรมเนียม 
1. ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 
  - ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ฉบับละ 20.-บาท 
  - ใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร ฉบับละ 10.-บาท 
  - ใบอนุญาตรื้อถอดอาคาร ฉบับละ 10.-บาท 
2. ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดัดแปลง
อาคาร (คิดตามพื้นท่ีอาคารแต่ละช้ันรวมกัน) 
  - อาคารสูงไม่เกิน 2 ช้ันหรือสูงไม่เกิน 12 เมตร ตาราง
เมตรละ 0.50.-บาท 
  - อาคารสูงเกิน 2 ช้ัน แต่ไม่เกิน 3 ช้ัน หรือสูงเกิน 12 
เมตร แต่ไม่เกิน 15 เมตร ตารางเมตรละ 2.-บาท 
  - อาคารสูงเกิน 3 ช้ัน หรือสูงเกิน 15 เมตร ตารางเมตร
ละ 4.-บาท 
  - พื้นท่ีหรือส่ิงท่ีสร้างขึ้นเพื่อใช้เป็นท่ีจอดรถยนต์     ท่ี
กลับรถยนต์และทาง เข้าออกของรถ ต ารางเมตรละ      
0.50.-บาท 
  - ป้ายคิดพื้นท่ีรวม ตารางเมตรละ 4.-บาท 
  - เขื่อน ท่อระบายน้ า รั้วหรือก าแพง รวมประตู      คิด
ตามความยาวเมตรละ 1.-บาท 
 
************************************************* 
 
 
 

2. การขออนุญาตตัดคันหินทางเท้าใช้ที่สาธารณะ        
เชื่อมทาง  

หลักฐาน 
1. ผังบริเวณ แบบแปลนและรายละเอียดการขออนุญาต 
จ านวน 5 ชุด 
2. แบบค าขออนุญาตตัดคัดหินทางเท้า ลดระดับคันหิน 
ทางเท้า เช่ือมท่อระบายน้ าและทางเช่ือมในท่ีสาธารณะ 
3. ส าเนาหนังสือรับรองบริษัทหรือนิติบุคคลแสดง
กรรมการผู้มีอ านาจลงนามและวัตถุประสงค์ทุกหน้าท่ีมี
อายุไม่เกิน 6 เดือน และกรรมการผู้มีอ านาจลงนาม
รับรองส าเนาพร้อมประทับตราบริษัท 
4. ส าเนาหรือถ่ายภาพโฉนดท่ีดินขนาดเท่ากับต้นฉบับ
ทุกหน้า (ห้ามย่อหรือขยายส่วน) และเจ้าของท่ีดินลงนาม
รับรองส าเนาทุกหน้า (กรณีเจ้าของท่ีดินเป็นบริษัทหรือ
นิติบุคคลจะต้องให้กรรมการผู้มีอ านาจลงนามรับรอง
ส าเนาทุกหน้า พร้อมประทับตราบริษัทในเอกสาร) 
5. หนังสือแสดงความยินยอมของเจ้าของท่ีดิน (กรณีท่ีผู้
ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของท่ีดิน) 
6. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียน
ของผู้ขออนุญาต ผู้รับมอบอ านาจ ผู้มีอ านาจลงนามแทน
นิติบุคคลและเจ้าของท่ีดิน พร้อมลงนามรับรองส าเนาทุก
หน้า 
7. ส าเนาใบอนุญาตก่อสร้างอาคารจากเทศบาลนคร     
แม่สอด (แบบ อ.1)หรือแผนผังการจัดสรรท่ีดินท่ีได้รับ
อนุญาตหรือเป็นมติคณะกรรมการจัดสรรท่ีดิน 
ค่าธรรมเนียม 
 -ตัดคันหินคิดตามความยาว เมตรละ 200.-บาทและตัด
ทางเท้า ตารางเมตรละ 200.-บาท 
  -ค่าธรรมเนียมการขออนุญาต เรื่องละ 20.-บาท 
 
 
 



 

3. การร้องเรียนเร่ืองที่อยูใ่นความดูแลของกองช่าง 
(การปรับปรุงถนน ซ่อมถนนช้ารุด ไฟฟ้าสาธารณะ) 
หลักฐาน 
1. บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้แจ้ง 
2. เอกสารค าร้องแจ้งเรื่องท่ีร้องเรียนหรือได้รับความ
เดือดร้อน พร้อมระบุสถานท่ีและความประสงค์ให้แก้ไข 
 
************************************************* 

4. การขออนุญาตขุดดิน ถมดิน 
(พื้นทีเ่กิน 2,000 ตารางเมตร) 

หลักฐาน 
1. ใบแจ้งการขุดดิน/ถมดิน ตามพระราชบัญญัติการขุด
ดินและถมดิน พ.ศ. 2543 (แบบ ด.1) 
2. ใบรับแจ้งการขุดดิน/ถมดิน ตามพระราชบัญญัติการ
ขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 (แบบ ด.2) 
3.  หนั ง สือแสดงความยินยอมของเจ้าของ ท่ี ดิน        
(แบบ ด.3) 
4. หนังสือมอบอ านาจ (แบบ ด.4) 
5. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม (แบบ ด.5) 
6. ผังบริเวณ แบบแปลนและรายละเอียดการขอ
อนุญาต จ านวน 5 ชุด 
7. ส าเนาหนังสือรับรองบริษัทหรือนิติบุคคลแสดง
กรรมการผู้มีอ านาจลงนามและวัตถุประสงค์ทุกหน้าท่ีมี
อายุไม่เกิน 6 เดือน และให้กรรมการผู้มีอ านาจลงนาม
รับรองส าเนาพร้อมประทับตราบริษัท 
8. ส าเนาหรือภาพถ่ายโฉนดท่ีดินขนาดเท่ากับต้นฉบับ
ทุกหน้า (ห้ามย่อหรือขยายส่วน)และเจ้าของท่ีดินลง
นามรับรองส าเนาทุกหน้า (กรณีเจ้าของท่ีดินเป็นบริษัท
หรือ 

นิติบุคคลจะต้องให้กรรมการผู้มีอ านาจลงนามรับรอง
ส าเนาทุกหน้าพร้อมประทับตราบริษัทในเอกสาร) 
9.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียน
บ้านของผู้ขออนุญาต ผู้รับมอบอ านาจ ผู้มีอ านาจลงนาม
แทน นิติบุคคลและเจ้าของท่ีดิน พร้อมลงนามรับรอง
ส าเนาทุกหน้า3กรรมการจัดสรรท่ีดิน 
ค่าธรรมเนียม 
  - ใบรับแจ้งการขุดดินหรือถมดิน ฉบับละ 2,000.-บาท 
  - ค่าธรรมเนียมการอนุญาต เรื่องละ 20.-บาท 
 
***************************************************************** 

5. การขอเลขที่บ้าน 

หลักฐาน 
1. ส าเนาใบอนุญาตปลูกสร้างพร้อมแบบแปลนและผัง
บริเวณ จ านวน 3 ชุด 
2. หนังสือมอบอ านาจ กรณีเจ้าของอาคารให้ผู้อื่นมา
ด าเนินการแทน 
3. ส าเนาบัตรประชาชนพร้อมส าเนาทะเบียนบ้าน(เดิม) 
จ านวน 2 ชุด  
4. ส าเนาใบโฉนดท่ีดินพร้อมบัตรประจ าตัวประชาชน
และส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน 3 ชุด (กรณีปลูกสร้าง
อาคารในท่ีดินของบุคคลอื่น) 
5. รูปถ่ายอาคารที่ก่อสร้างแล้วเสร็จ จ านวน 2 ใบ 
6. รูปถ่ายบ่อดักไขมัน จ านวน 2 ใบ  

 
 
 

 การขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง ร้ือถอนและต่อ
อายุใบอนุญาตอาคารที่มีความสูงไม่เกิน 23 เมตร         
และมีพื้นที่รวมกันไม่เกิน 10,000 ตารางเมตร 

 
 การขออนุญาตตัดคันหินทางเท้าใช้ที่สาธารณะ        

เชื่อมทาง เชื่อมท่อระบายน้้า 
 

 การร้องเรียนเร่ืองที่อยู่ในความดูแลของกองช่าง 
(การปรับปรุงถนน ถนนช้ารุด ไฟฟ้าช้ารุด) 

 
  การขออนุญาตขุดดิน ถมดิน 
(พื้นทีเ่กิน 2,000 ตารางเมตร) 

 

  การขอเลขทีบ่้าน 

กองช่าง 
เทศบาลนครแม่สอด 

อ้าเภอแม่สอด  จังหวัดตาก 

ติดต่อ – สอบถาม 
กองช่าง  เทศบาลนครแม่สอด 
โทร. 055 – 547133  
หรือ 06-2310-3705 

 


