
คู่มือส ำหรบัประชำชน 
 

งำนที่ให้บริกำร การขอต่อใบอนุญาตจ ำหน่ำยสินค้ำในท่ีหรือทำงสำธำรณะ 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ กองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม เทศบาลนครแม่สอด 
ขอบเขตกำรให้บริกำร วันจันทร์ - วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด)                                

ต้ังแต่เวลา 08.30 - 16.30 น. 
 

1. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข ในกำรยื่นค ำขอ ในกำรพิจำรณำกำรอนุญำต 
      1. หลักเกณฑ์ วิธีกำร  

   ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ (ตามเขตประกาศควบคุมการ
จ าหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะในลักษณะใดลักษณะหนึ่งท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนดด้วยความ
เห็นชอบของเจ้าพนักงานจราจร) จะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าท่ีท่ี
รับผิดชอบ ก่อนใบอนุญาตส้ินอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปี นับแต่วันท่ีออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่นค าขอพร้อมกับ
เสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะมีค าส่ังไม่ต่ออายุใบอนุญาต และ
หากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตส้ินสุดแล้ว ต้องด าเนินการขอ
อนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่ 

ท้ังนี้หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้ว แต่ไม่ช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีก าหนด 
จะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจ านวนเงินท่ีค้างช าระ และกรณีท่ีผู้ประกอบการค้างช าระ
ค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่า 2 ครั้ง เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจส่ังให้ผู้นั้นหยุดด าเนินการไว้ได้จนกว่าจะ
เสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจ านวน 

2. เง่ือนไขในกำรยื่นค ำขอ (ตำมที่ระบุไว้ในข้อก ำหนดของท้องถ่ิน)  

1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารท่ีถูกต้องและครบถ้วน  
2) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อก าหนดของ

ท้องถิ่น)  

3. ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร  
1) ผู้ขอต่อใบอนุญาตยื่นค าขอต่อใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ พร้อม

หลักฐานท่ีท้องถิ่นก าหนด (ระยะเวลา 15 นาที) 
2) เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้องของค าขอ และความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที 

กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าท่ีแจ้งต่อผู้ยื่นค าขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อด าเนินการ หากไม่
สามารถด าเนินการได้ในขณะนั้น ให้จัดท าบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือ
หลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาท่ีก าหนด โดยให้เจ้าหน้าท่ีและผู้ยื่นคาขอลงนามไว้ใน
บันทึกนั้นด้วย  (ระยะเวลา  ๓๐ นาที) 

3) เจ้าหน้าท่ีตรวจด้านสุขลักษณะ  (ระยะเวลา 1 วัน)                                                                                                                                              
- กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต                                                         
- กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ แนะน าให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ   

4) การแจ้งค าส่ังออกใบอนุญาต/ค าส่ังไม่อนุญาต (ระยะเวลา ๑ - ๕ วัน) 
- กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนุญาต

ภายในระยะเวลาท่ีท้องถิ่นก าหนด หากพ้นก าหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต 
เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร  



- กรณีไม่อนุญาต แจ้งค าส่ังไม่ออกใบอนุญาต จ าหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะแก่ผู้
ขออนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์  

5) ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าส่ังอนุญาต) ผู้ขออนุญาตมาช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาท่ีท้องถิ่นก าหนด พร้อมรับใบอนุญาต (ระยะเวลา ๑ วัน) 

*หมายเหตุ  :  ในกรณีท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่น ไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าส่ังไม่อนุญาตได้ภายใน 
30 วัน นับแต่วันท่ีเอกสารถูกต้องและครบถ้วน ให้แจ้งการขยายเวลาให้ผู้ขออนุญาตทราบทุก 
7 วัน จนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จ พร้อมส าเนาแจงส านัก ก.พ.ร. ทราบ  

4. ช ำระค่ำธรรมเนียม (กรณีมีค ำสั่งอนุญำต) (ระยะเวลำ 1 - 5 วัน) 

1) ผู้ขออนุญาตมาช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ี ท้องถิ่นก าหนด พร้อมรับ
ใบอนุญาต/หนังสือรับรองการแจ้ง  

* หมายเหตุ  :  กรณีไม่ช าระตามระยะเวลาท่ีก าหนด จะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจ านวนท่ี
ค้างช าระ)  

5. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ  
1) ใบรับรองแพทย์ของผู้ขอรับใบอนุญาต และผู้ช่วยจ าหน่ายอาหาร หรือเอกสารหลักฐานท่ี

แสดงว่าผ่านการอบรมหลักสูตรสุขาภิบาลอาหาร (กรณีจ าหน่ายสินค้าประเภทอาหาร)  
จ านวน  1  ฉบับ 

2) แผนท่ีสังเขปแสดงท่ีต้ังจ าหน่ายสินค้า (กรณีเร่ขายไม่ต้องมีแผนท่ี) จ านวน 1 ฉบับ 

6. อัตรำค่ำธรรมเนียม  

        อัตราค่าธรรมเนียมต่อใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ 

1) จ าหน่ายโดยลักษณะวิธีการจัดวางสินค้าในท่ีหนึ่งท่ีใดโดยปกติ ตารางเมตรละ ๑๒๐ บาท 
2) จ าหน่ายโดยลักษณะการเร่ขาย ฉบับละ  50 บาท 

7. ช่องทำงกำรร้องเรียน  
กองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม เทศบาลนครแม่สอด โทร (055) 547132 

8. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
 


