
คู่มือส ำหรบัประชำชน 
 

งำนที่ให้บริกำร การขอต่อใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดส่ิงปฏิกูลหรือมูลฝอย 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ กองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม เทศบาลนครแม่สอด 
ขอบเขตกำรให้บริกำร วันจันทร์ - วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด)                                

ต้ังแต่เวลา 08.30 - 16.30 น. 
 

1. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข ในกำรยื่นค ำขอ ในกำรพิจำรณำกำรอนุญำต 
      1. หลักเกณฑ์ วิธีกำร  

 ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดส่ิงปฏิกูลหรือมูลฝอย โดยท าเป็น
ธุรกิจ หรือได้รับประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการ จะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าท่ีท่ีรับผิดชอบ ก่อนใบอนุญาตส้ินอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ  1 ปี นับแต่วันท่ีออกใบอนุญาต) 
เมื่อได้ยื่นค าขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานจะมีค าส่ัง ไม่ต่อ
อายุใบอนุญาต และหากผู้ขอต่อใบอนุญาตไม่ได้มายื่นค าขอต่อใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตส้ินสุดแล้ว ต้อง
ด าเนินการขอใบอนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่ 

ท้ังนี้หากมายื่นต่อใบอนุญาตแล้ว แต่ไม่ช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีก าหนดจะต้อง
เสียค่าปรับเพิ่มขึน้อีกร้อยละ 20 ของจ านวนเงินท่ีค้างช าระ และกรณีท่ีผู้ประกอบการค้างช าระค่าธรรมเนียม
ติดต่อกันเกินกว่า 2 ครั้ง เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจส่ังให้ ผู้นั้นหยุดด าเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสีย
ค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจ านวน  โดยยื่นค าขอแบบฟอร์มท่ีกฎหมายก าหนด พร้อมท้ังเอกสาร
ประกอบการขออนุญาตตามข้อก าหนดของเทศบัญญัติ เทศบาลนครแม่สอด 

2. เง่ือนไขในกำรยื่นค ำขอ (ตำมที่ระบุไว้ในขอก ำหนดของท้องถ่ิน)  
1) ผู้ประกอบกิจการท่ีประสงค์ขอรับใบอนุญาตต้องไม่มีประวัติถูกด าเนินคดีด้านการก าจัดมูล

ฝอยท่ีไม่ถูกสุขลักษณะ 
2) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารท่ีถูกต้องและครบถ้วน 
3) หลักเกณฑ์คุณสมบัติผู้ประกอบกิจการ ด้านสุขลักษณะการก าจัดมูลฝอยท่ัวไป และด้าน

คุณสมบัติของผู้ปฏิบัติงานถูกต้องตามหลักเกณฑ์  
4) ระบุเพิ่มเติมตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบ

ท่ีเทศบาลนครแม่สอดก าหนดไว้ 
3. ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร  

1) ผู้ขอต่อใบอนุญาตยื่นค าขอต่อใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดส่ิงปฏิกูลหรือมูลฝอย
พร้อมหลักฐานท่ีท้องถิ่นก าหนด (ระยะเวลา 15 นาที) 

2) เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้องของค าขอ และความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที 
(ระยะเวลา 20 นาที) 

3) เจ้าหน้าท่ีตรวจด้านสุขลักษณะ (ระยะเวลา 1 วัน)                                                  
กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต, กรณีไม่ถูกต้อง
ตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ แนะน าให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ  

4) การแจ้งค าส่ังออกใบอนุญาต/ค าส่ังไม่อนุญาต (ระยะเวลา 1 - 5 วัน) 
- กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนุญาตภายใน

ระยะเวลาท่ีท้องถิ่นก าหนด หากพ้นก าหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต เว้นแต่จะมี
เหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร  



- กรณีไม่อนุญาต แจ้งค าส่ังไม่ออกใบอนุญาตประกอบกิจการรับก าจัดมูลฝอยท่ัวไปแก่ผู้
ขออนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์  

*หมายเหตุ  :  ในกรณีท่ีเจ้าพนักงานทองถิ่น ไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าส่ังไม่อนุญาตได้ภายใน 
30 วัน นับแต่วันท่ีเอกสารถูกต้องและครบถ้วน ให้แจ้งการขยายเวลาให้ผู้ขออนุญาตทราบทุก 
7 วัน จนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จ พร้อมส าเนาแจงส านัก ก.พ.ร. ทราบ  

4. ช ำระค่ำธรรมเนียม (กรณีมีค ำสั่งอนุญำต) (ระยะเวลำ 1-5 วัน) 
1) ผู้ขออนุญาตมาช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีท้องถิ่นก าหนด พร้อมรับ

ใบอนุญาต   
* หมายเหตุ  :  กรณีไม่ช าระตามระยะเวลาท่ีก าหนด จะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจ านวนท่ี

ค้างช าระ)  
5. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ  

1) ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร (ในกรณีท่ีมีสถานีขนถ่าย) หรือ
ใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง  จ านวน  1 ฉบับ 

2) เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานท่ีรับก าจัดมูลฝอยท่ัวไปท่ีได้รับใบอนุญาตและมีการด าเนิน
กิจการท่ีถูกต้องตามหลักสุขาภิบาล โดยมีหลักฐานสัญญาว่าจ้างระหว่างผู้ขนกับผู้ก าจัด           
มูลฝอย  จ านวน 1 ฉบับ 

3) แผนการด าเนินงานในการก าจัดมูลฝอยท่ีแสดงรายละเอียดขั้นตอนการด าเนินงาน ความ
พร้อมด้านก าลังคน งบประมาณ วัสดุอุปกรณ์ และวิธีการบริหารจัดการ จ านวน 1 ฉบับ 

4) เอกสารหรือหลักฐานแสดงวุฒิการศึกษาของเจ้าหน้าท่ีควบคุมก ากับในการจัดการมูลฝอย
ท่ัวไป อย่างน้อย 2 คน 
- คุณสมบัติส าเร็จการศึกษาไม่ต ากว่าปริญญาตรีหรือเทียบเท่าในสาขาวิชาวิทยาศาสตร์ใน

ด้านสาธารณสุข สุขาภิบาลอาหาร อนามัยส่ิงแวดล้อมด้านใดด้านหนึ่ง 
- คุณสมบั ติส า เ ร็จการ ศึกษาไม่ ต ากว่ าปริญญาตรีหรื อ เ ทียบเ ท่า ในสาขาวิ ชา

วิศวกรรมศาสตร์ในด้านสุขาภิบาลวิศวกรรมส่ิงแวดล้อมและวิศวกรรมเครื่องกลด้านใด
ด้านหนึ่ง 

5) เอกสารแสดงให้เห็นว่าผู้ปฏิบัติงานท่ีท าหน้าท่ีก าจัดมูลฝอยท่ัวไปผ่านการอบรมด้าน
สุขอนามัยและความปลอดภัยจากการท างาน จ านวน 1 ฉบับ 

6) ใบรับรองแพทย์หรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจ าปีของผู้ปฏิบัติงานในการก าจัด             
มูลฝอย  จ านวน 1 ฉบับ 

6. อัตรำค่ำธรรมเนียม  
       อัตราค่าธรรมเนียมในการต่อใบอนุญาต  เป็นเงิน 5,000 บาท 

7. ช่องทำงกำรร้องเรียน  
กองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม เทศบาลนครแม่สอด โทร (055) 547132  

8. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
 


