
คูมือสําหรับประชาชน 
 
งานท่ีใหบริการ การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลนครแมสอด 
ขอบเขตการใหบริการ วันจันทร-วันศุกร(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08.30-16.30 น. 
 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข ในการย่ืนคําขอ ในการพิจารณาการอนุญาต 
 1. หลักเกณฑ วิธีการ  

ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (ยกเวน กระทรวง ทบวง กรม ราชการสวนทองถ่ินหรือ
องคกรของรัฐท่ีไดจัดตั้งตลาดข้ึนตามอํานาจหนาท่ี แตตองปฏิบัติตามขอกําหนดของทองถ่ิน) จะตองยื่นขอตอ
อายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบ กอนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ป 
นับแตวันท่ีออกใบอนุญาต) เม่ือไดยื่นคําขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวา   
เจาพนักงานทองถ่ินจะมีคําสั่งไมตออายุใบอนุญาต และหากผูขอตออายุใบอนุญาตไมไดมายื่นคําขอตออายุ
ใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแลว ตองดําเนินการขออนุญาตใหมเสมือนเปนผูขออนุญาตรายใหม 

ท้ังนี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลว แตไมชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีกําหนด 
จะตองเสียคาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินท่ีคางชําระ และกรณีท่ีผูประกอบการคางชําระ
คาธรรมเนียมติดตอกันเกินกวา 2 ครั้ง เจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งใหผูนั้นหยุดดําเนินการไวไดจนกวาจะเสีย
คาธรรมเนียมและคาปรับจนครบจํานวน 
 2. เง่ือนไขในการย่ืนคําขอ (ตามท่ีระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น)  

 1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน  
 2) แนบสําเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของตามประเภทกิจการ

      ท่ี  ขออนุญาต  
 3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแตละประเภทกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ  
 ๔) ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตาม
     แบบท่ีเทศบาลนครแมสอดกําหนดไว 

 3. ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ  
 1) ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบอนุญาตจัดตั้งตลาด พรอมหลักฐานท่ีทองถ่ินกําหนด  

      (ระยะเวลา 15 นาที) 
 2) เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคําขอ และความครบถวนของเอกสารหลักฐานทันที 

      กรณีไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคําขอใหแกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ หาก
      ไมสามารถดําเนินการไดในขณะนั้น ใหจัดทําบันทึกความบกพรองและรายการเอกสารหรือ
      หลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด โดยใหเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอลงนามไวใน
      บันทึกนั้นดวย (ระยะเวลา 1 ชั่วโมง) 

 3) เจาหนาท่ีตรวจดานสุขลักษณะ (ระยะเวลา 1 วัน) 
- กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต  
- กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ แนะนําใหปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 

 4) การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาต (ระยะเวลา 1 - 5 วัน) 
 - กรณีอนุญาต  มีหนังสือแจงการอนุญาตแก ผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับใบอนุญาตภายใน

  ระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด หากพนกาหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาต เวนแตจะมีเหตุ
  หรือขอแกตัวอันสมควร  



 - กรณีไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต  แจงคาสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตจัด              
  ตั้งตลาด แกผูขอตออายุใบอนุญาตทราบ พรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 

 

  **หมายเหตุ** ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน ไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไม
  อนุญาตได ภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีเอกสารถูกตองและครบถวน ใหแจงการขยายเวลาใหผู
  ขออนุญาตทราบทุก 7 วัน จนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ พรอมสําเนาแจงสํานัก ก.พ.ร. ทราบ  

 

 4. ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําส่ังอนุญาต) (ระยะเวลา 1-5 วัน) 
 1) ผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด             

  พรอมรับใบอนุญาต   
  *** หมายเหตุ *** กรณีไมชําระตามระยะเวลาท่ีกําหนด จะตองเสียคาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 
  20 ของ จํานวนท่ีคางชําระ)  
 5. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ  
  1) บัตรประจําตัวประชาชน จํานวน  1 ฉบับ  

 2) สําเนาทะเบียนบาน  จํานวน  1 ฉบับ 
 3) สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ เชน สําเนาใบอนุญาตสิ่งปลูกสรางอาคาร 
 หรือหลักฐานแสดงวาอาคารนั้นสามารถใชประกอบการไดตามกฎหมายวาดวยการ        
 ควบคุมอาคาร 
 4) แผนท่ีโดยสังเขปแสดงสถานท่ีตั้งตลาด 
 5) สาเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของในแตละประเภทกิจการ เชน ใบอนุญาตตาม 
 พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 2535 พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 พ.ร.บ. โรงแรม พ.ศ. 2547 
 เปนตน 
 6) ใบรับรองแพทยของผูขายของและผูชวยขายของในตลาดหรือหลักฐานท่ีแสดงวาผานการ
 อบรมเรื่องสุขาภิบาลอาหาร ตามหลักสูตรท่ีทองถ่ินกําหนด 
 7) กรณีเจาของไมสามารถมายื่นคําขอดวยตนเอง 
  - หนังสือมอบอํานาจท่ีถูกตองตามกฎหมาย 
  - บัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบและผูรับมอบอํานาจ 
 

 6. อัตราคาธรรมเนียม  
 อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตจัดตั้งตลาด ฉบับละไมเกิน 2 ,000 บาทตอป (ระบุตาม

 ขอกําหนดของทองถ่ิน)  
 7. ชองทางการรองเรียน  

 กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลนครแมสอด โทร (055) 547132 หรือ
http://www.nakhonmaesotcity.go.th/th/complaint.php  
 

 8. ตัวอยางแบบฟอรม 

http://www.nakhonmaesotcity.go.th/th/complaint.php

